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YLEISET PÄIVITTÄMISEN SÄÄNNÖS JA OHJEET

Jokaisella päivittäjällä on osavastuu sivuston toimivuudesta sekä selkeydestä.

Ei kikkailla vaan kunnioitetaan “graafista ohjeistoa”.

Kun sivustoa ylläpidetään ohjeiden mukaan, pysyy sivujen yhtenäisyys ja tyylikkyys sekä 
hakukoneet indeksoi sivustoa oikein.

KJT Hockeyn sivusto on jaettu kahteen eri ylläpitoryhmään: 
1. Pääkäyttäjät (vastaavat koko sivuston ylläpidosta
2. Joukkuekohtaiset ylläpitäjät (vastaavat oman joukkueen sivuston ylläpidosta

• Yksi pääotsikko yhdelle sivulleYksi sivu on yksi “artikkeli” => Artikkelissa on vain 
yksi pääotsikko. Jokaisella sivulla tulee olla pääotsikko.

• Väliotsikkoa voidaan käyttää useammin kuin yhden kerran. Väliotsikkotyyliä ei 
käytetä ns. leipätekstin muotoiluun vaan se on otsikkoteksti.

• Otsikkojen tulee olla asetettu vasemmalle. (Otsikkoja ei saa määrittää oikealle tai 
keskittää)

• Otsikkot tulee kirjoittaa Pienellä ei ISOLLA

• Otskkoteketejä ei tule lihavoida, kursivoida tai alleviivata tai mitään näistä 
yhdessä

• Lihavointia voidaan käyttää tekstin korostamisessa harkitustiÄlä lihavoi turhaan

• Alleviivausta   tekstissä tulee välttää (Netissä usein linkit ovat alleviivattuja, joten tod. 
näk. käyttäjä saattaa luulla tekstiä linkiksi).

• Käytä kursivointia harkitusti tekstin korostamiseen, älä koko tekstiin.

• Jaa pitkä sisältöteksti kappaleisiin jos mahdollista.
(Editorissa kappale vaihtuu Enter Rivinvaihto Shift+Enter)

• Sisältöalueen teksti asemoitu aina vasemmalle. (ei esim keskitetysti)

• Sivuston sisältötekstiä ei saa muuttaa vaikka osaisitkin asettaa eri fontin tai värin!

• Älä käytä teksteissä mitään “erikoistehosteita”, kuten linkkuvia tekstejä tai muuta 



vastaavaa omaa efektiä

• Kun kopioit tekstiä ulkopuolelta järjestelmää (esim netistä tai Word-asiakirjasta) 
ÄLÄ liitä suoraan.
Liittäminen tulee tapahtua esim Muistion (Notepad) tai vastaavan tekstiohjelman kautta, joka 
poistaa KAIKKI muotoilut. 

• Linkit jotka osoittavat ulkopuoliseen sivustoon, on hyvä asettaa aukeamaan uuteen 
ikkunaan (huom myös bannerit)

• Liitteet, kuten pdf-tiedostot tai kuvat tulee asettaa aukeamaan uuteen ikkunaan

• Asiakirjojen on hyvä olla PDF-muodossa, jos tarkoitus ei ole jakaa asiakirjaa joka 
on muokattavissa kuten Word-tiedosto.(PDF on kevyt ja näyttää kaikille samalta)
Esim ecxel ja word-tiedostot saattaa jäädä joiltakin avaamatta jos koneella ei ole asianmukaisia ohjelmistoja. 
Pdf-tiedoston hyödyt on muutenkin paremmat, koska se säilyttää muotonsa. Jos esim word:ssa on käytetty 
jotain erikoista fonttia, eikä fonttia ole lataajan koneella => ei fontti näy sellaisena kuin alkuperäisessä 
tiedostossa ja dokumentti saattaa olla sekava lukea.

• Tiedostojen kuten kuvien ja asiakirjojen tallennusnimissä ei saa käyttää 
skandinaavisia merkkejä (å,ä,ö) tai muitakaan erikoismerkkejä. Korvaa myös 
välilyönnit mielellään ala tai väliviivalla (_ tai -)

Oikein
Paivittamisen-saannot.pdf

Väärin
Päivittämisen säännöt.pdf

• Tekstilinkkien linkit mahdollisimman kuvaaviksi.
Oikein
Katso lisää liiton sivuilta

Väärin
Täältä linkki liiton sivulle >>

• Joukkuesivujen asetteluun otetaan mallia KJTB-joukkueen sivuista (Pääotsikon 
paikka, joukkuekuvan paikka ja koko, joukkuekuvaksen paikka, vasemman reunan 
linkit)

• Sisältöalueen (myös jokkuekuvan) kuvan maksimi leveys 490 px (korkeudella ei 
maks mittaa kunhan vain näyttää hyvältä)

• Bannerin maksimileveys 204 px (korkeudella ei maks mittaa kunhan vain näyttää 
hyvältä)

• Salasanan voi joukkueen ylläpitävä vaihtaa valikosta "Asetukset" => "Omat tiedot"

Jos huomaat jotakin ongelmia toiminnoissa, ota yhteys KJT Hockey Webmasteriin Kristian 
Vossiin.


